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ВВЕДЕНИЕ 

Настоящие методические указания имеют своей целью помочь 

студентам выполнить квалификационную работу (далее – ВКР) или 

работу бакалавра. С этой целью в методических указаниях приведены 

требования и примеры. 

 

Методические указания составлены на основании: 

 Положения об итоговой государственной аттестации выпускников 

высших учебных заведений Российской Федерации, утвержденного 

приказом Минобразования России от 25 марта 2003 г. № 1155; 

 Учебного пособия «Методически указания по организации 

выполнения и проведения защиты выпускной работы на степень 

бакалавра по всем направлениям подготовки в МЭИ» Извеков В.И., 

Сентюрихин Н.И. 

Квалификация (степень) бакалавра – это академическая степень, 

отражающая образовательный уровень выпускника, свидетельствующая 

о наличии фундаментальной подготовки по соответствующему 

направлению, освоении начальной специализации и выработке навыков 

выполнения исследовательских работ. 

Бакалаврская работа должна представлять собой законченную 

разработку на заданную тему, написанную лично автором под 

руководством научного руководителя, свидетельствующую об умении 

автора работать с литературой, обобщать и анализировать фактический 

материал, используя теоретические знания и практические навыки, 

полученные при освоении профессиональной образовательной 

программы, содержащую элементы научного исследования. 
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1 ЦЕЛИ 
 

Целями выполнения ВКР являются: 

• углубление, систематизация и интеграция теоретических 

знаний и практических навыков по направлению подготовки 

(специальности) высшего/среднего профессионального образования;  

• развитие умения критически оценивать и обобщать 

теоретические положения;  

• применение полученных знаний при решении прикладных 

задач по направлению подготовки;  

• выработка навыков самостоятельной аналитической работы;  

• овладение современными методами научного исследования; 

• выяснение подготовленности студентов к практической 

деятельности в современных условиях; 

• решение практических задач. 

В конечном итоге выполнение ВКР должно ориентироваться на 

решение задачи предполагающей практическое применение, в процессе 

публичной защиты которой обучающийся демонстрирует свои 

способности, опираясь на полученные знания, умения и 

сформулированные общекультурные и профессиональные компетенции. 

 

2 ТЕМАТИКА 
 

Бакалаврские работы носят квалификационный и аттестационный 

характер, поэтому темы работ должны: 

 отвечать требованиям актуальности; 

 обеспечивать самостоятельность выполнения работы; 

 предусматривать необходимость критической проработки 

достаточно большого объема научной литературы; 

 иметь практическую значимость; 

 отвечать интересам предприятий и организаций, на которых 

могут быть реализованы результаты квалификационной 

работы. 

Студенту предоставляется право предложить собственную тему 

бакалаврской работы при наличии обоснования ее актуальности и 

целесообразности либо заявки предприятия, организации, учреждения. 

После выбора темы бакалаврской работы студент подает заявление на 

имя ректора с просьбой разрешить ее написание (приложение 1). 

Примеры названия тем бакалаврских работ: 

 Разработка энергосберегающих мероприятий в системе 

производства строительного кирпича 
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 Расчет термохимических процессов углеродосодержащих 

материалов 

 Электрогидравлическое устройство для очистки труб 

 Теплоснабжение микрорайона в городе Тында. 

 

3 ЗАДАНИЕ НА БАКАЛАВРСКУЮ РАБОТУ 
 

Студент обязан обсудить с научным руководителем тему работы не 

позднее сентября четвёртого года обучения. 

В задании на бакалаврскую работу (приложение 2) указывается: 

тема работы, цель работы, основные требования и исходные данные, 

научная и практическая ценность ожидаемых результатов работы, способ 

реализации результатов работы, перечень графического и 

иллюстративного материала (если наличие такого предполагается), 

основная рекомендуемая литература. Задание на бакалаврскую работу 

подписывается научным руководителем работы и студентом.  

 

4 ТРЕБОВАНИЯ К БАКАЛАВРСКОЙ РАБОТЕ 
 

4.1 Требования к содержанию 

Выпускные квалификационные работы бакалавриата выполняются 

в соответствии с общими требованиями, предъявляемыми к дипломным 

проектам и дипломным работам. На основании выполнения выпускной 

работы бакалавриата соискатель должен подготовить к заседанию ГАК 

пояснительную записку, которая содержит совокупность исходных 

положений и всех результатов, выдвигаемых автором для защиты, 

имеющих внутреннее единство, свидетельствующих о способности 

автора решать техническую задачу на базе полученных теоретических 

знаний и практических навыков. Выпускная работа на степень бакалавра 

должна содержать обоснование выбора темы, обзор опубликованной 

литературы по выбранной теме, обоснование путей решения задачи, 

изложение полученных результатов, их анализ, выводы, список 

использованной литературы и оглавление. Выпускная работа должна 

показать умение автора кратко, лаконично и аргументировано излагать 

материал. Ее оформление должно соответствовать правилам оформления 

научных публикаций. 

В соответствии со стандартом пояснительная записка для 

выпускной работы имеет следующую структуру:  

- Титульный лист.  

- Аннотация.  

- Введение.  

- Две - четыре главы с изложением основных результатов работы.  
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- Приложения.  

- Заключение.  

- Библиографический список.  

- Содержание. 

Титульный лист пояснительной записки к выпускной работе 

оформляется на специальных бланках, разработанных Учебным 

управлением МЭИ. 

Аннотация объемом до 0,5 стр. включает в себя краткую информа-

цию о содержании работы. Рекомендуется на этой же странице дать 

текст аннотации на одном из европейских языков (английском, 

французском или немецком); иностранным гражданам - на родном. 

Аннотацию располагают на стр. 2 (стр.1-титульный лист). 

ПРИМЕР: 

АННОТАЦИЯ 

В данной работе поставлена задача повышения энергетической 

эффективности электросталеплавильного процесса литейного 

производства. В работе рассмотрена технология предварительного 

нагрева шихты, для выплавки стали в дуговой электрической печи 

(ДСП). Рассчитаны тепловые балансы печи для варианта без подогрева 

лома и для варианта с подогревом лома до 400℃. Проведен подбор 

оборудования для предварительного нагрева лома. Рассчитан 

экономический эффект от перехода на предварительный подогрев лома 

природным газом, дана оценка разработанной схемы производства. 

ANNOTATION 
In this work the task of improving the energy efficiency of the electric 

furnace steelmaking process foundry. The paper discusses the technology of 

pre-heating of the charge for smelting steel in an electric arc furnace (EAF). 

The calculated heat balances of the furnace for the variant without heating 

scrap and of scrap heated to 400℃. A selection of equipment for pre-heating 

scrap. Calculated the economic effect of the transition to the preheating of 

scrap with natural gas, the evaluation of the developed scheme of production. 

Оглавление – перечень глав, параграфов, разделов, пунктов, 

подпунктов и приложений, расположенных по порядку с указанием 

страниц. 

Список сокращений и условных обозначений не является 

обязательным. 

Введение, Введение и постановка задачи содержат четкое и 

краткое обоснование выбора темы и выдвигаемой гипотезы, определение 

ее актуальности, предмета и объекта исследования, формулировку ее 

целей и задач, описание используемой при выполнении работы методов 

эмпирического исследования и обработки данных. Иными словами, 

ставятся конкретные задачи, которые необходимо решить в ходе своей 

работы. 
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Пример структурирования и содержания введения [3]: 

ВВЕДЕНИЕ 

Электросталеплавильному способу принадлежит ведущая роль в 

производстве качественной и высоколегированной стали. Благодаря ряду 

принципиальных особенностей этот способ приспособлен для получения 

разнообразного по составу высококачественного металла с низким 

содержанием серы, фосфора, кислорода и других вредных или 

нежелательных примесей и высоким содержанием легирующих 

элементов, придающих стали особые свойства — хрома, никеля, 

марганца, кремния, молибдена, вольфрама, ванадия, титана, циркония и 

других элементов. 

Однако существует ряд проблем, сдерживающих развитие 

электросталеплавильного производства. Главной из них является 

высокая стоимость электрической энергии, удельный расход которой в 

большинстве случаев составляет 400 – 500 кВтч/т. В последнее время 

многое делается для снижения потребления энергии. Так, применение 

газообразного топлива и кислорода, а также тепла отходящих газов для 

предварительного подогрева лома позволило снизить удельный расход 

электроэнергии до 270 -330 кВтч/т, эти достижения лишь смягчили 

обозначенные проблемы электросталеплавильного производства, но, в 

основном, только в современных цехах. 

Основные результаты работы (от трёх до пяти глав). В главах 

излагаются результаты решения задач и приводятся требуемые 

математические расчеты, проводится их анализ. Каждая глава должна 

заканчиваться выводами, где в краткой форме излагаются результаты 

данного этапа работы и конкретизируются задачи и методы их решения в 

последующих главах. 

Количество глав не регламентируется, однако рекомендуется 

придерживаться следующей последовательности. 

Глава 1 «Аналитический обзор», должна содержать чётко 

сформулированные цели, обозначенные во введении, которые должны 

соответствовать требованиям к решению исследуемой проблемы, 

включать анализ в том числе международной информации по теме 

исследования, содержать материал с конкретным сравнением и оценкой 

известных научных, методологических, технологических, 

алгоритмических, программных решений по теме исследования. В конце 

обзора должны быть сформулированы выводы с обоснованием 

выбранного подхода (методологии, методов, средств, алгоритмов, 

программных решений) для достижения целей работы. 

Глава 2 «Построение решения» является основной по содержанию, 

носит теоретический характер, материал данной главы должен содержать 

расчёты в том числе типовые и должен отличаться новизной и 

оригинальностью. В данной главе разрабатываются или 
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совершенствуются: процессы, технологии, схемы, модели, средства, 

алгоритмы, программные решения, позволяющие решить поставленную 

проблему. В ней описываются показатели и критерии для 

количественной или качественной оценки предлагаемых решений, 

позволяющие оценить корректность, полноту и обоснованность 

результатов работы. Глава должна содержать краткие выводы, 

резюмирующие основные теоретические решения, полученные в 

результате проведенного исследования. 

Данная глава при необходимости и по согласованию с научным 

руководителем может быть разбита на несколько глав. 

Глава 3 «Экономическая целесообразность» Глава должна 

содержать оценку экономической целесообразности предлагаемого и 

исследованного и/или разработанного решения. В заключение главы 

необходимо сформулировать рекомендации по использованию 

результатов работы на практике, наметить возможные направления для 

их развития. 

Данная глава при необходимости и по согласованию с научным 

руководителем может быть разбита на несколько глав. 

 

Заключение – это последовательное логически выстроенное 

изложение результатов работы, а также и их сравнение с поставленной 

целью и конкретными задачами, сформулированными во введении. 

Заключение включает в себя основные результаты и выводы работы. 

Библиографический список. Каждый включенный в список 

использованной литературы источник должен иметь отражение в тексте 

работы. Количество источников литературы в библиографическом 

списке рекомендуется не менее 15 источников. 

Приложения располагаются после библиографического списка. 

Приложения должны нумероваться в той последовательности, в которой 

на них указывается ссылка в основной части ВКР. Каждое приложение 

должно начинаться с нового листа с указанием вверху листа справа слова 

«Приложение» и иметь тематический заголовок. Приложения должны 

иметь общую со всей работой нумерацию страниц. 

 

4.2 Требования к оформлению 

ВКР должна оформляться согласно ГОСТ 7.32.2001. Исключение 

составляют форма титульного листа и стандартного пакета бланков, 

устанавливаемых формой, принятой в НИУ МЭИ. Форма представления 

материалов должна удовлетворять ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие 

требования к текстовым документам и 2.106-96 ЕСКД. В случае 

необходимости разрешается использовать любые форматы, 

установленные ГОСТ 2.301-68 ЕСКД. Рекомендуемый объём ВКР от 50 

до 90 страниц с приложениями. 
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Особое внимание обращается на использование исключительно 

лицензированного или авторского программного обеспечения с 

соблюдением норм авторского права. 

Текст работы набирается на компьютере, шрифт – TimesNewRoman 

14-го размера, межстрочный интервал – 1,5. 

Номера страниц проставляют в центре нижней части листа, тем же 

шрифтом, что и текст работы. 

Расстояние от края бумаги до границ текста следует оставлять: 

начале строк – 25 мм; в конце строк – 20 мм; от верхней или нижней 

строки текста до верхнего или нижнего края бумаги – 20 мм. 

Размер абзацного отступа должен быть одинаковым по всему 

тексту работы и равным 12,5 мм. 

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей 

работы, обозначенные арабскими цифрами. 

Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого 

раздела. Номера подразделов состоят из номера раздела и подраздела, 

разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. 

Нумерация пунктов должна состоять из номера раздела, 

подраздела и пункта, разделенных точкой. 

Заголовок разделов, подразделов и пунктов следует печатать с 

абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. 

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 

3 интервалам. Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 

2 интервала. 

В тексте должны быть ссылки на авторов, откуда была взята 

информация, используемая в исследовании. 

Библиографический список источников должен быть оформлен в 

соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание». 

Графическая часть работы (чертежи, схемы и т. п.) выполняется с 

соблюдением указанных выше государственных стандартов. Если 

графического материала не так много, то нумеруют по порядку (рис. 1, 2, 

3 и т.д.). В том случае если графического материала много, нумеруют по 

главам (рис. 2.1, 2.2 и т.д.), аналогичным образом нумеруются таблицы. 

ВКР должны быть подписана студентом и научным 

руководителем, что свидетельствует о её завершении и готовности к 

защите. 

На титульном листе ВКР ставится виза заведующего кафедрой о 

допуске к защите. 

Пояснительная записка должна быть переплетена или заключена в 

папку для дипломных работ. 
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5 РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ 
 

Для своевременного выполнения квалификационной работы, 

студенту рекомендуется регулярно консультироваться с научным 

руководителем. Количество и время консультаций устанавливается 

расписанием. Например, еженедельно по вторникам с 14:00 до 14:30. 

Помимо закрепления темы бакалаврской работы за студентом, 

процесс выполнения ВБР включает следующие этапы: 

 составление задания и выбор направления исследования; 

 планирование выполнения квалификационной работы 

 теоретические и прикладные исследования; 

 оценка результатов исследования и оформление ВБР; 

 подготовка к защите; 

 защита ВБР. 

Важнейшим этапом для успешной работы над ВКР является 

планирование. Рекомендуется не позднее октября первого года обучения 

составить график выполнения работы, например: 

 

График выполнения магистерской диссертации 

Наименование раздела Начало 

выполнения 

Длительность 

выполнения 

Окночание 

выполнения 

Глава 1    

1.1.    

1.2.    

1.3.    

Глава 2    

2.1.    

2.2.    

2.3.    

Глава 3    

3.1.    

3.2.    

3.3.    

Глава 4    

4.1.    

4.2.    

4.3.    

Заключение    

Библиографический 

список 

   

Приложения    
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Наименование раздела Начало 

выполнения 

Длительность 

выполнения 

Окночание 

выполнения 

Введение    

Содержание    

Устранение замечаний 

научного руководителя 

   

Изучение работы 

рецензентом 

   

Подготовка и обсуждение 

плакатов, презентации 

   

Резервное время на 

доработку 

   

 

График согласовывается научным руководителем. 

 

6 ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ 
 

Выпускная работа на степень бакалавра считается допущенной к 

защите после получения на титульном листе подписей научного 

руководителя, заведующего кафедрой и при наличии письменной 

рецензии рецензента и отзыва научного руководителя. 

Рецензент назначается из числа преподавателей или научных 

сотрудников выпускающей кафедры. 

Расписание защит доводится до сведения студентов за три недели 

до даты заседания ГАК. 

Полностью оформленную пояснительную записку автор сдает 

руководителю за 7-9 дней до защиты. 

Не позднее чем за 5 рабочих дней до защиты автор передает 

пояснительную записку рецензенту. 

Рецензия и пояснительная записка должны быть представлены на 

подпись заведующему кафедрой для допуска к защите не позднее чем за 

2 дня до заседания ГАК. 

Объем графического материала, выносимого на защиту, должен 

составлять не менее 4 листов (плакатов, чертежей, графиков, схем, 

формул таблиц). Чертежи представляются на листах ватмана 

стандартного формата, они должны соответствовать ЕСКД и могут быть 

выполнены как вручную, в туши или карандаше, так и с помощью 

компьютерной графики. Защищающийся имеет также право 

пользоваться эпидиаскопом или другими техническими средствами. 

Таблицы и графики могут быть представлены членам ГАК в виде копий 

стандартных страниц пояснительной записки (раздаточный материал). 
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7 РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПОДГОТОВКЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ 
 

Презентация должна быть хорошо спланирована и подготовлена. 

Рекомендуемый объем слайдов от 7 до 10. Время выступления 7-10 

минут. В презентации студент должен отразить: 

 обзор современного состояния рассматриваемого вопроса и 

обоснование актуальность темы; 

 введение; 

 новизну; 

 методы решения поставленных задач; 

 теоретическое и практическое значение; 

 результаты расчета; 

 иллюстрации; 

 выводы. 

 

Слайды сопровождаются раздаточным материалом на бумажном 

носителе, должны иметь достаточно крупны и чётки шрифт. 

Представление ВКР при защите плохо читаемыми слайдами презентации 

может служить основанием для снятия работы с защиты. 

 

8 ЗАЩИТА 
 

Защита состоит из следующих этапов: 

- Сообщение секретаря комиссии о теме работы, руководителе, 

рецензенте и авторе работы (Ф.И.О., группа). 

- Доклад автора о содержании работы и основных выводов 

(отводится до 10 минут). 

- Вопросы членов ГАК, присутствующих на защите 

преподавателей и ответы на вопросы (отводится до 10 минут). 

- Представление рецензии и ответы на поставленные в ней 

вопросы. 

- Представление отзыва научного руководителя. 

Защита работы проводится в присутствии всех желающих. 

Рекомендуется присутствие на защите научного руководителя. 

Решение по докладу и результатам защиты работы члены ГАК 

выносят на закрытом заседании с указанием оценки по пятибалльной 

шкале и принятием рекомендации. В закрытом заседании ГАК могут, по 

их просьбе, участвовать научный руководитель и рецензент. В случае 

равного разделения мнений об оценке защиты среди членов ГАК 

окончательное решение принимается председателем комиссии. 
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После окончания закрытого заседания председатель ГАК сообщает 

студентам решение комиссии. 
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Приложение 1 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

 Прошу утвердить мне тему бакалаврской работы по направлению 

_______________________ по образовательной программе: 
        (код и наименование)     
             

(код и наименование)  
  Научный руководитель  

    
(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание,   

             
должность, место работы) 

 

 

Подпись студента  

 

Дата  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Согласовано  

_____________/_________________________  
        (подпись)        (Ф.И.О. научного руководителя)  
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Приложение 2 

 
Институт ________________________________________________________________ 

(наименование института)  
Кафедра _________________________________________________________________ 

(наименование кафедры)  
Направление _____________________________________________________________ 

(код и наименование направления)  
Программа _______________________________________________________________ 

(код и наименование программы)  
 

ЗАДАНИЕ 

на выпускную работу бакалавра 

 

1.Тема работы _________________________________________________ 

2. Цель работы ________________________________________________ 

3. Основные требования и исходные данные    

             

4. Научная и практическая ценность ожидаемых результатов   

             

5. Способ реализации результатов работы       

6. Перечень (примерный) основных вопросов, которые должны быть 

рассмотрены в работе    

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

 

7.Перечень (примерный) графического и иллюстративного материала   

______________________________________________________________ 

 

 

 Руководитель работы   
 

   
    уч. степень,     уч. звание         (подпись)   (Ф.И.О.)  
 

   Консультанты по работе (с указанием относящихся к ним разделам)  

 

    /      уч. степень,     уч. звание         

(подпись)   (Ф.И.О.)  

 

Дата выдачи задания   «___» _______________ 20__ г.  
  

Студент группы   _______    ____________/__________  
          (подпись)        (Ф.И.О.) 
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Приложение 3 

Государственное образовательное учреждение высшего 

профессионального образования НИУ «МЭИ» 

 

 
_________________________________________________________________ 

(наименование института)  
_________________________________________________________________ 

(наименование кафедры)  
 

 

ВЫПУСКНАЯ РАБОТА БАКАЛАВРА 

 
на тему: «________________________________________________________________» 

 (название темы бакалаврской работы)  
 

 Направление ________________________________________________  
     (код и наименование направления)  

 

Программа  ______________________________ 

                    (наименование программы)  

Студент группы _______    ___________/__________ 

    

Руководитель работы  

      (подпись)        (Ф.И.О.)  

____________  __________   ____________/___________  
    уч. степ.       уч. звание   

 

 

      (подпись)        (Ф.И.О.)  

 Работа рассмотрена кафедрой    и допущена к защите в 

ГАК   Заведующий кафедрой ___________  
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Приложение 4 

  

 

 

ОТЗЫВ научного руководителя на выпускную работу бакалавра 
 

_________________________________________________________________  
(Ф.И. О. студента)  

_________________________________________________________________  
(название бакалаврской работы)  

представленной к защите по направлению  
_________________________________________________________________  

(код и наименование направления)  
по программе 

______________________________________________________________________ 

(код и наименование программы)  
 

 

 

Текст отзыва 

 

 

 

____________  _____________  ____________/___________  
   уч. степ.     уч. звание        (подпись)        (Ф.И.О.)  

 

  «___»  ________20___ г.  

 

 



 

 19 

Приложение 5  

 

РЕЦЕНЗИЯ на выпускную работу бакалавра 

 
_________________________________________________________________  

(Ф.И. О. студента)  
_________________________________________________________________  

(название бакалаврской работы)  

представленной к защите по направлению  
_________________________________________________________________ 

(код и наименование направления)  
_________________________________________________________________ 

(код и наименование программы)  
 

 

 

Текст рецензии 

 

 

 

 

 

 

Рецензент:   

____________  _____________    ____________/___________  
   уч. степ.     уч. звание          (подпись)        (Ф.И.О.)  
Место работы: ______________________     

Занимаемая должность:_______________     

М. П.   

 

«___»  ________20___ г.  

Подпись __________________ заверяю _________ / ___________  
      (подпись)  (Ф.И.О.)  
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